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TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del Regolamento (art. 152l Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita & adottatatiuazione dell’art. 7 e dell’art. 152 comma
1 del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 1181201

2. Con il presente regolamento sono disciplinate tigitt di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelfente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersi castrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’'ente, con il regolamento per il funmamento del Consiglio Comunale, con il
regolamento sull’ordinamento degli uffici e deiger, con il regolamento sui controlli e, in genlera
con gli altri regolamenti dell’'ente.

Art. 2 — Servizio economico finanziario (art. 153 dl Tuel)

1. Il servizio economico-finanziario di cui all'art53 del TUEL, ecollocatonell’ambito del
settore affari finanziari. Detto settore € struwdtar dal punto di vista organizzativo, secondo ¢man
stabilito dal regolamento sull’ordinamento degfiaife dei servizi e degli atti di organizzazionel d
Responsabile del settore.

2. 1l servizio finanziario svolge le funzioni di guidacoordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ecsica, patrimoniale e finanziaria dell’'ente e
procede ai relativi controlli.

3. I servizio finanziario assolve, principalmentdeaeguentfunzioni e attivita

a) programmazione economico-finanziaria e supportbrattore generale o, in mancanza di
esso al segretario comunale nel coordinamento dbgittivi del’Ente e nella verifica
dello stato di attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestione comgivo e dei singoli centri di spesa,;

c) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziati cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

d) coordinamento e gestione delle entrate dell’ente;

e) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesti con le partecipate dellEnte;

f) gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione;

g) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

h) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanpabniale;

i) rendicontazione dei risultati;

]) servizio economale e di provveditorato;

k) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugthéigcontabili preposti all’accertamento e
riscossione delle entrate;

[) rapporti con I'organo di revisione economico-finemo;

m) pareri e visti di regolarita contabile.

4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essesegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

Art. 3 - Responsabile del servizio finanziario
1. Il Ragioniere Capo e responsabile del servizioraario.

2. Incaso di sua assenza o impedimento, le funzioesgonsabile del servizio finanziario sono
esercitate dalla figura del Segretario Comunale.



3. In particolare spetta al Responsabile del serdimenziario:

a) esprimere il parere di regolarita tecnica, per tepge competenze, e di regolarita
contabile ai sensi dell’art. 49, comma 1, del dieckegislativo 18 agosto 2000, n. 267,

b) apporre il visto di regolarita contabile attestdateopertura finanziaria ai sensi dell’art.
183, comma 7, del decreto legislativo 18 agost®200267;

c) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al Sindadd&egretario comunale e al Revisore dei
conti su fatti di gestione, di cui sia venuto a@stenza nell’esercizio delle sue funzioni
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio, t@é® conto anche delle maggiori entrate o
delle minori spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretesimunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdrat delle spese evidenzi, anche in
prospettiva, situazioni di squilibrio finanziari@om compensabili con maggiori entrate o
minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, pertgpe competenze, attestante la regolarita
e la correttezza dell’azione amministrativa, dialagta contabile e del visto attestante la
copertura finanziaria, ai sensi dell’art. 147-bsmma 1, del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267.

4. |l Responsabile del servizio finanziario € altrpséposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle pseoni di spesa, avanzate dai vari servizi, davscsi
nel bilancio di previsione ed alla verifica pericalidello stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.

Art. 4 Servizio di economato

1. E istituito in questo Comune il Servizio di econdmanche per la gestione di cassa delle
spese di ufficio di non rilevante ammontare.
2. |l servizio di economato € disciplinato da appos#golamento.



TITOLO 1
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 5 - Gli strumenti della programmazione

1. Secondo quanto previsto dal principio applicatdadpfogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:
a) il Documento unico di programmazione (DUP);
b) il Bilancio di Previsione finanziario;
c) il Piano Esecutivo di Gestione;
d) l'assestamento del bilancio, comprendente lo sthtattuazione dei programmi e il
controllo della salvaguardia degli equilibri didnicio;
e) le variazioni di bilancio;
f) il Rendiconto slla gestione, che conclude il sistema di bilan@t'ente

Art. 6 - Linee programmatiche di mandato

1. Lelinee programmatiche di cui all'art. 46 comm@eBD.Lgs. 267/2000 costituiscono il piano
strategico di mandato dell’ente definito sulla bdskprogramma elettorale del Sindaco e costituisce
il primo adempimento programmatorio spettante ati&co

2. Le linee programmatiche rappresentano il documeéntderimento per la predisposizione e
'aggiornamento degli altri strumenti di pianificane e programmazior

3. Lelinee programmatiche sono presentate dal SinalaConsiglio entro i termini previsti nello
Statuto

4. Alla discussione consiliare non segue una votazioreevengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere comklla redazione del Documento Unico di
Programmazior

5. Il documento é redatto per programmi e progettirisgletto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilanc

Art. 7 - Documento unico di programmazione

1. Il Documento unico di programmazione (DUP):

- ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell’ente;

- e composto dalla Sezione strategica della durataappuelle del mandato amministrativo, e

dalla Sezione operativa di durata pari a quelldodehcio di previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'apgzmne del bilancio di previsione.

2. |l Documento unico di programmazione € predispasbrispetto di quanto previsto dal
principio applicato della programmazione di cuiadiégato 4.1 del decreto legislativo 118/2011 e
successive modificazioni.

3. Entro il 31 luglio (salvo rinvii di legge) di ciasn anno la Giunta presenta al Consiglio,
mediante deposito della deliberazione e relativawgucazione ai Consiglieri Comunali, la Sezione
Strategica del DUP (SeS) per la conseguente defitmare consiliare. La deliberazione € inviata ai
soli fini conoscitivi anche all’Organo di revisiogentabile.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, e comunquia seessa seduta con cui si approva lo
schema di delibera del bilancio di previsione finano, la Giunta presenta al Consiglio, mediante
deposito della deliberazione e relativa comuniaaziai consiglieri comunali, la Sezione Operativa
del DUP (SeO) e l'eventuale nota di aggiornamergitadSezione Strategica per la conseguente
deliberazione consiliare da adottarsi entro i tarper I'approvazione del bilancio di previsione L



deliberazione e inviata altresi allOrgano di remi® contabile che dara regolare parere
dell'attendibilita e veridicita della quantificazie delle risorse a disposizione e della coereriezana
ed esterna del DUP nel parere al bilancio di prenes

5. |l parere di regolarita tecnica é rilasciato dabi®¢ario Generale e il parere di regolarita
contabile dal Responsabile del Servizio finanziario

Art. 8 - Inammissibilitd e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico dildgrammazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principio a@elordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, dti ahe siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsidirganziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il DUR@n il bilancio di previsione finanziario
eseguita:

- dal Segretario Comunale in caso di meri atti dirindo, che non necessitano di pareri di

regolarita tecnica e contabile;

- dal Responsabile del servizio competente, qual@adélibera incida sullattivita

amministrativa del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del Servizio finanziaricglaya I'atto richieda anche il parere

contabile.

4. L’inammissibilita di una proposta di deliberazioseverifica quando il suo contenuto &
difforme o in contrasto con gli indirizzi e le filita dei programmi approvati: 'inammissibilita deel
delibera sottoposta allesame dell'organo delibera@ dichiarata, su proposta del Segretario
Comunale, sulla base dei pareri istruttori, dati&oo per le deliberazioni della Giunta da chi @@si
il Consiglio Comunale per le deliberazioni del Ggiie Comunale.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberaziondevata mediante i pareri istruttori, si
verifica in caso di insussistenza della copertunanziaria o di incompatibilita tra le fonti di
finanziamento e le finalita di spesa, ovvero traderse disponibili (finanziarie, umane, strumdinta
e gquelle necessarie per 'attuazione del contedella deliberazione.

6. L'improcedibilita non consente che la delibera veepgsta in discussione da parte dell'organo
deliberante, se non dopo una modifica dei prograndegli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.



SEZIONE | — IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 9 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il consiglio comunale, annualmente e secondo lgistiiche e il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewase finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di caskprimo esercizio del periodo considerato e le
previsioni di competenza degli esercizi succesessgrvando i principi contabili generali e apglica
allegati al decreto legislativo 23 giugno 2011118, e successive mo(cazioni

Art. 10 - Predisposizione del bilancio di previsioa

1. 1. Lo schema di Bilancio di Previsione finanziagid Documento unico di Programmazione
sono predisposti dalla Giunta Comunale e preseaitairgano consiliare, mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari, entro il 15 novembre di ognn¢, salvo proroghi

2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegati gli allegati di cui all’art. 172 del Tuel
nonclé la relazione dell’organo di revisiol

3. 1l Bilancio di Previsione e gli allegati previstallart. 172 del Tuel nonché la relazione
dell’Organo di revisione sono presentati all’orgaomsiliare mediante deposito presso la segreteria
per consentirne I'approvazione entro il termineletjge. Del deposito € dato avviso, a cura del
segretario comunale, mediante affissione all’Alwet@rio, sul sito web dell’ente e comunicazione
immediata ai capigruppo consilia

Art. 11 - Presentazione di emendamenti

1. I consiglieri comunali hanno facolta di presentamendamenti allo schema di bilancio almeno
7 (sette giorni prima di quello previsto per I'approvaziated bilancio
2. A segquito di variazioni del quadro normativo derimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 4 (quattroymjiprima di quello previsto per I'approvaziond de
bilancio, emendamenti allo schema di bilancio a abhta di aggiornamento al Documento unico di
programmazione
3. Gli emendamenti:
a) dovranno essere presentati nella forma scritta;
b) nor potranno determinare squilibri di bilanc
4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dovraressere accompagnati da un parere
congiunto dellOrgano di revisione, del Segreta@lomunale e del Responsabile del servizio
finanziario da esprimere entro il giorno precedéafgrovazione in consiglio del bilancio. Tale pa
dovra esprimersi in ordine allammissibilita o metell’emendamento il quale sara definitivamente
approvato in consiglio nella stessa seduta di agione del bilancic

Art. 12 - Conoscenza dei contenuti del bilancio eedlsuoi allegati

1. Alfine di assicurare ai cittadini e agli organisthipartecipazione di cui all'art. 8 del TUEL,
la conoscenza dei contenuti significativi del bd@anannuale e dei suoi allegati, I'ente puo disporr
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile



2. |l bilancio annuale e i suoi allegati possono aitressere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolarénhartcamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaatiz del cittadini

Art. 13 - Procedimento di formazione dei documentili previsione

1. Il procedimento di formazione del bilancio avvietwn la stesura da parte dei responsabili
delle aree delle proposte, concordate con I'assessoiferimento, per ciascun servizio di cui hann
la responsabilita, ipotesi gestionali di utilizzelld risorse finanziarie, tecniche ed umane, per il
periodo considerato dal bilancio, contenente laipiene dellandamento complessivo delle risorse
disponibili del Comune, con riferimento alle enérad alle spese correnti e agli investimenti nel
rispetto di quanto contenuto nel DUP e degli iredirimposti dalla Giunta. Tali documenti dovranno
essere redatti almeno 60 giorni prima del termisgato dalla legge per I'approvazione del bilancio.

2. |l servizio finanziario, tenendo conto dei documehtcui al primo comma, predispone il
bilancio di previsione, che la Giunta Comunale appr unitamente al Documento unico di
programmazione, almeno 45 giorni prima del ternfissato dalla legge per I'approvazione del
bilancio.

3. Lo schema di bilancio di previsione ed i documat&gati, previsti dall’'art. 172 del t.u.e.l. e
dall'art. 11, c. 3, del d.Igs. 118/2011, sono trassn al Revisore che ha a disposizione 5 giorni per
esprimere il parere di cui all'art. 239, commaettdrab) del decreto legislativo 18 agosto 2000, n.
267.

4. Lo schema di bilancio, unitamente agli allegati paere del Revisore, sono consegnati ai
Consiglieri comunali almeno 30 giorni prima deldata prevista per la loro approvazione. Entro i
successivi sette giorni i Consiglieri possono pnés®, in forma scritta e nel rispetto dei principi
contabili, emendamenti agli schemi di bilancio, guali saranno resi i pareri previsti per la prapos
di bilancio.



SEZIONE Il - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (PEG)

Art. 14 - Piano esecutivo di gestione (PEG)

1. Il Piano Esecutivo di Gestione € un documento fmemio, preventivo (budget) ed
autorizzatorio, redatto in conformita agli indiriziel Documento unico di programmazione e del
bilancio di previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giunta asaagnobiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.

3. |l piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti e tra dirigenti di
diversi centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiziz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestione@stituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione daiteate;

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Fiamgmazione e del bilancio di previsione.

4. |l piano esecutivo di gestione é proposto dal SageeComunale.

Art. 15 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito pescia centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti @getti;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di tiese e appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento efatato;
d) risorse umane e strumentali.

Art. 16 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito organizzate gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:
a) obiettivi di gestione;
b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli
obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiétisull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 17 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tipgie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesecsa@rticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in dritico

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare delqmasecutivo di gestione ai fini della gestione
e della rendicontazione e sono raccordati al questtio dei conti finanziario di cui all’articold57
del TUEL.



Art. 18 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidolentrata e corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilandall'indicazione di:
a) centro di responsabilita che propone e accertadr)
b) eventuali vincoli di destinazione.

Art. 19 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidblespesa € corredato, oltre che dalle

codifiche propedeutiche alla definizione del bilandall'indicazione di:
a) centro di responsabilita che propone e impegnpdass
b) centro di responsabilita che utilizza la spesa;
c) vincoli di utilizzo e collegamento con entrate \otate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di speseegponsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionarimonente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expre le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni

3. Il funzionario che impegna la spesa € responsathdita gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impeghNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredo@io e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4. |l funzionario che emette il buono d'ordine e resabile dell'ordinazione a terzi di beni e
servizi secondo i criteri di applicazione delle ggdure di spesa previsti dalla normativa vigente in
materia e delle procedure interne dell'ente eg fedtve diverse disposizioni, procede alla veriéca
alla liquidazione delle spese ordinate.

Art. 20 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. Ladelibera di approvazione del piano esecutivgediione € corredata da:

a) parere di regolarita tecnica del Segretario Communé si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documesrnico di Programmazione e alla
coerenza tra gli obiettivi assegnati ai diversitdetdi responsabilita;

b) parere di regolarita contabile del responsabilesdglizio finanziario.

Art. 21 - Approvazione Piano esecutivo di gestione

1. Sulla base del bilancio di previsione annuale @etitb dal Consiglio, la Giunta Comunale
approva, prima dell’inizio dell’esercizio e comurqgnon oltre venti giorni dall’'approvazione del
bilancio, il Piano esecutivo di gestione (PEG) dii @ll'art. 169 del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267.

2. Il PEG e riferito ai medesime esercizi considenadi bilancio, individua gli obiettivi della
gestione ed affida gli stessi, unitamente alle zlota necessarie, ai responsabili dei servizi. |
capitoli costituiscono le unita elementari ai fihélla gestione e della rendicontazione e sono
raccordati al 4a livello del Piano dei Conti Fingnio.

3. Nella deliberazione che approva il Piano esecutivgestione la Giunta Comunale detta
direttive per la gestione delle specifiche attiwl& singolo servizio.



Art. 22 - Individuazione dei Responsabili della ggsne

1. Nell'ambito dell'assetto organizzativo del Comuii&sindaco provvedera ad individuare i
responsabili della gestione dei servizi e dell’'adoe degli atti indicati nel presente regolamento,
anche per ambiti definiti per quantita e qualitpdistazioni.

2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 verranndibtai criteri per la sostituzione dei
responsabili in caso di loro temporanea assenagedimento.



SEZIONE Il - SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILAN  CIO

Art. 23 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta durante la gestione e nelle varraai bilancio il pareggio finanziario e tutti
gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertardelle spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiil gpresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di casgd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

2. Ciascun responsabile di servizio, sulla base dgllieazione contabile inviata dall’'ufficio
Ragioneria, provvede alla verifica dei capitoliREEG assegnati, sia entrate sia spese, per quanto
attiene le gestioni di competenza, dei residui eéadbse

3. Per quanto riguarda la gestione di competenzaspBnsabile di servizio dovra far pervenire
al Responsabile finanziario apposita relazioneadgliale emergano 'andamento della gestione
relativamente gli accertamenti/impegni dei capidiidatigli con il Piano esecutivo di gestionenco
indicazione delle eventuali modifiche da appore&gé stanziamenti dei capitoli di PEG assegnati
con riferimento temporale al 31/12 dell’esercizicorso

4. Per quanto riguarda la gestione dei residui, ilp@esabile di servizio deve controllare
'andamento della gestione dei residui attivi espascon la verifica circa la sussistenza del ditol
giuridico del credito/debito e del mantenimento enm nel Conto di bilancio dell’accertamento e/o
impegno. In particolare la verifica dei residuhattiovra riguardare I'effettiva riscuotibilita detedito
e le ragioni pere quali lo stesso non & stato riscosso in precex

5. Per quanto riguarda la gestione di cassa, corcpkate rilievo per le entrate di cui al titolo
IV, a destinazione vincolata e per la spesa daktitolo 11, il Responsabile di servizio deve pdene
atto degli incassi e/o pagamenti programmati fin®14l2 dell’esercizio in cors

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute, il Resgabile dei servizi finanziari entro il 31
luglio, ed eventualmente entro il 30 novembre,idscun esercizio predispone apposita proposta
di deliberazione da sottoporre al Consiglio comanal sede di salvaguardia degli equilibri di
bilancio, con la quale viene illustrata la situas@a@omplessiva degli equilibri finanziari del’Ente
e delle ripercussioni ai fini del rispetto dei vitidmposti dal “patto di stabilita” interno e queaik
i dati della gestione finanziaria facciano preveden disavanzo, di amministrazione o di gestione,
per squilibrio della gestione di competenza ovvaebta gestione dei residui, propone I'adozione
delle misure necessarie:

a. a ripristinare il pareggio di bilancio;

b. a ripianare eventuali debiti fuori bilancio;

c. ad adeguare il fondo -crediti dubbia esigibilita atonato nel risultato di
amministrazione in caso di gravi squilibri riguantida gestione dei resic.
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SEZIONE IV — LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 24 - Utilizzo del Fondo di riserva, fondo di liserva di cassa e fondo passivita potenziali

1. Il Fondo diriserva, il Fondo di riserva di cassafeondo passivita potenziali sono utilizzati
con deliberazione della Giunta con le modalita {gtevdalla normativa e possono essere deliberati
sinoal 31 dicembre di ciascun an

2. La deliberazione della Giunta comunale che utilitza fondi € comunicata, a cura del
Sindaco/Presidente del Consiglio, al Consiglio coate mediante iscrizione dell’'oggetto all'ordine
del giorno della prima seduta successiva all’adwzidel provvediment

Art. 25 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirerigioni di competenza e di cassa nel corso
dell’'esercizio sia in entrata che in spesa, pesotino degli esercizi considerati nel docume

2. Le variazioni sono di competenza dell’organo caalsalvo quelle previste:

- dallart. 175 comma 5-bis del Tuel di competenziiatgano esecutivo

- dall'art. 175 comma-quater di competenza dei responsabili dei se

3. L’organo esecutivo puo adottare, in via d’'urgengpartunamente motivata, delle variazioni
di bilancio di competenza del Consiglio salvo re#if a pena di decadenza, da parte dell’organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquieceih 31 dicembre dell’anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto term

Art. 26- Variazioni di bilancio di competenza dellagiunta

1. 1. Sono di competenza della giunta:

2. le variazioni del piano esecutivo di gestione atkemne di quelle di cui all’art. 175 comma
5-quater del Tue

3. le variazioni del bilancio non aventi natura digopeale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio reiati
a

a. variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkeda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’'esercizio provviearonsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate ;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, n&petto della finalita della spesa definita
nel provvedimento di assegnazione delle risorggjalora le variazioni siano necessarie
per l'attuazione di interventi previsti da intesgituzionali di programma o da altri
strumenti di programmazione negoziata, gia delibded Consiglio;

c. variazioni compensative tra le dotazioni delle misise dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedindintrasferimento del personale
all'interno dell’ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctda effettuata entro i termini di
approvazione del rendicon

4. Le deliberazioni di cui al comma precedente diazdne del bilancio adottate dalla Giunta
sono comunicate al Consiglio nel corso della pradananza util:
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Art. 27 - Variazioni di competenza dei responsabildei servizi

1. | responsabili dei servizi possono effettuare pesauno degli esercizi del bilancio le
seguenti variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivo diigest fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa delesieno macroaggregato, limitatamente
ai capitoli dotati dello stesso codice di quarteelio del piano dei conti, escluse le
variazioni dei capitoli appartenenti ai macroaggtegguardanti i trasferimenti correnti, i
contributi agli investimenti, e ai trasferimenti @onto capitale, che sono di competenza
della giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rigwdanti il fondo pluriennale vincolato e gl
stanziamenti correlati, in termini di competenzh eassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provvisgrigguardanti l'utilizzo della quota
vincolata e accantonata del risultato di amminkstr@e consistenti nella mera reiscrizione
di economie di spesa derivanti da stanziamenti idintio dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@argenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intéstiiente.

Art. 28 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generatus la verifica generale di tutte le voci
di entrata e di uscita compreso il Fondo di riseevd Fondo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed anchei¢gione allocazione delle risorse finanziarie nella
prospettiva della realizzazione dei programmi coatit

2. La variazione di assestamento generale é sottopbsTansiglio non appena é possibile
delineare con attendibilita il quadro definitivol delancio ed € comunque deliberata entro il 31
luglio di ciascun anno da parte del Consi, ed eventualmente riconfermato entro il 30 novel.

3. Le proposte di assestamento generale di bilancio staborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicktiefunzionari preposti ai centri di responsabijlita
e delle indicazioni della Giun

Art. 29 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possonoegsgieliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioeipmssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) listituzione di tipologie di entrata a destinazéomincolata e il correlato programma di
spesa;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza vincalodestinazione, con stanziamento pari a
zero, a seguito di accertamento e riscossionetditemon previste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministiane vincolato e accantonato per le finalita
per le quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli esermiziui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sesserio, delle spese correl
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e) le variazioni delle dotazioni di cassa;
f) le variazioni di bilancio adottate con determina @i stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@reenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intéstiiente.
2. Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldle aariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaetbre di ciascun ann

Art. 30 - Variazioni di bilancio: trasmissione altesoriere

1. Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito
prospetto disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegal provvedimento di approvazione della
variazione. Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;
b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell’esercizio finanzia
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TITOLO 1l
LA GESTIONE

SEZIONE | - LA GESTIONE DELL'ENTRATA

Art. 31 - Fasi procedurali di acquisizione delle etnate

1. La gestione delle entrate deve essere preordiratando le seguenti fasi procedurali:
- l'accertamento
- lariscossione
- il versament

Art. 32 - Disciplina dell’'accertamento delle entrae

1. Il Responsabile del servizio, nellambito delle pmie competenze, € responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’aizoeento alla riscossione.

2. Allaccertamento si applicano le disposizioni vigjgn materia.

3. L’accertamento delle entrate deve essere rilevaitiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita detimcumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata ratiat ove indicato, trasmette al servizio finanpiari
idonea documentazione di cui all’art. 179 del diechegislativo 18 agosto 2000, n. 267

4. La trasmissione della documentazione di cui al canprecedente deve avvenire entro
cinque giorni dal momento in cui si sono perfeztotuti gli elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge.

5. Quando il Responsabile del servizio € anche Respiesdel servizio finanziario non e
richiesta alcuna comunicazione.

6. Nel caso in cui I'acquisizione di una entrata conipmeri diretti o indiretti il Responsabile
del Servizio provvede, contestualmente agli ademaptidi cui al comma 2, anche allimpegno
delle relative spese.

Art. 33 - Riscossione

=

La riscossione consiste nell’introito delle sommogute all’ente

2. Le entrate dell'ente possono essere riscosse ¢ramit

a. versamento sul conto bancario o di Tesoreria, anchaomiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti alla cassa economale o ad altri agensiodssione

Art. 34 - Acquisizione di somme tramite conto corrate postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di un sevilo richiedano e, in conformita alla
normativa vigente, puo essere autorizzata l'apeduconti correnti posta

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti postatio effettuate a cura del Responsabile del
servizio finanziario o suo incarica

3. | prelevamenti dai conti correnti postali sono disjpa firma del Tesoriere dell'ente e disposti
con cadenza al massirmensile dal servizio finanziarit
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Art. 35 - Acquisizione di somme tramite cassa econwle o altri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno provvede alla riscossidelle entrate:
a. derivanti da introiti per i quali il responsabilelid procedura di entrata, d'intesa con il
servizio finanziario, ritenga sussistere la ne¢asiimmediato incasso e non sia possibile
il diretto versamento presso la tesoreria comurgggendo la stessa chiusa al pubblico;
b. relative a importi di modesta ent
2. Le somme di cui al precedente comma devono essesate al Tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativdncass..
3. Gili altri incaricati interni alla riscossione devwnrersare al Tesoriere comunale le somme
riscoss entro I'anno di competen.

Art. 36 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte daatidirdi incasso, anche informatici, emessi
dal servizio finanziario in conformita alle dispzisini vigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articc

2. Ogni ordinativo di incasso é sottoscritto dal resgabile del servizio finanzial.

3. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tegeriper I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a mezficelenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno e restituito firmato per ricevuta. Sono agsee eqvalenti procedure informatict

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 diceralgtell’esercizio di competenza e giacenti
presso la tesoreria comunale non debbono piu essenssi e sono restituiti all’ente con le modalit
indicate nella convenzione per il servizio di tes@

Art. 37 - Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase dell'erstratconsiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesorie
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SEZIONE Il - LA GESTIONE DELLA SPESA

Art. 38 - Fasi procedurali di effettuazione delle gese

1. La gestione delle spese deve essere preordinaiadete seguenti fasi procedurali:
- impegno
- liquidazione
- ordinazione
- pagament

Art. 39 - Impegno di spesa

1. Giliatti che dispongono impegni di spesa individuan
il soggetto creditore;
. 'ammontare della spesa;
la ragione della spesa;
. il riferimento al pertinente stanziamento previséb piano esecutivo di gestione;
la scadenza dell'obbligazione
la prenotazione di spesa se esistente.
Si possono registrare contabilmente prenotazioimpegno se riferite a procedure di
gara in via di espletamento e propedeutiche ataessiva assunzione dell'atto di
impegno

2. L'impegno é assunto mediante determinazioni satitbesalai funzionari a cui sono state
assegnate le risorse finanziarie nel Piano esecdtigesione

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti i rifeenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fizaio assegnato nel Piano esecutivo di gesi

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasnm®n appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo I'apposieiatel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeiefizio finanziario o suo delege

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@hiimpegni, sulla base delle indicazioni e degli
indirizzi delle deliberazioni stesse, sono formatbeeassunti con successivi provvedimenti attuativi
dei funzionari responsabili. E’ fatto comunque adpoldi indicare nelle deliberazioni da cui derivino
impegni di spesa, la specifica allocazione congadbdlle risorse finanziarie a copert

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi prevddin assistenziali e assicurativi, canoni,
livelli, rate di ammortamento prestiti e quelle do nell’esercizio in base a contratti assunti in
esercizi precedenti o a disposizioni di legge ¢atia vigore nei medesimi esercizi, vengono
impegnate con l'approvazione del bilancio e sudeessariazioni. Allimpegno di spesa provvede
d’ufficio il responsabile del servizio finanziariprevia determinazione dell'importo da parte del
competente responsabile del procedimento di :

@ oo oy

Art. 40 - Validita dell'impegno di spesa
1. L’impegno relativo a spese correnti e in conto teisi considera validamente assunto nel

bilancio di previsione con il perfezionamento, enilr termine dell’esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'Ente ei terzi.
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2. Limpegno cosi definito costituisce vincolo sughsziamenti di bilancio e se I'obbligazione
e esigibile e non pagata entro il termine dell’eéo, determina la formazione del residuo pas

3. Le spese di investimento per lavori pubblici la gara é stata formalmente indetta entro il
31 dicembre concorrono alla determinazione del BoRturiennale Vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro I'ann@aessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell’intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impa.

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depattivi stanziamenti di competenza del
bilancio di previsione, con imputazione agli esariri cui le obbligazioni passive sono esigibili.
Non possono essere assunte obbligazioni che dango kd impegni di spesa corrente:

» sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costantefieidel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivirahp;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a metwlle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all’articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quzdpitale.” In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell’esercizio enrasso, per conoscenza, al Consiglio

5. Le obbligazioni che comportano impegni riguarddetpartite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusiviéene relazione alle esigenzella gestione

Art. 41 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro@rconsulenza legale, o comunque riferite
ad oneri non esattamente determinabili al momeeliordpegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidanteedevono essere precedute dalla quantificazione
degli oneri o tariffe a carico dell’'en

2. FE’ fatto obbligo ai responsabili delle struttureganizzative di acquisire e segnalare al
servizio finanziario entro il termine di assestatoestel bilancio, la nota delle spese e competenze
maturate o maturabili nell’esercizio al fine di gdare i relativi impegni di spe:

Art. 42 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni sono disposte dgdoasabile del servizio interessato tramite le
procedure previste dalle vigenti disposizioni l&gise.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegno pitsa corredato dal visto di regolarita
contabile attestante la copertura nziaria

3. |l firmatario dell'ordine & tenuto a verificare cle spese ordinate non eccedano le
disponibilita assegnategli e risponde personalmeateconfronti dei creditori dell'ordinazione di
maggior spese

4. | fornitori inviano le fatture all'ufficio protocdd dell’ente, tramite procedura telematica, il
guale provvede immediatamente a trasmettere uria abpettore finanziari
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5. |l settore finanziario, entro 10 giorni dal riceanto delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddhtture ricevute € annotato:
a) il numero di protocollo in entrata;
b) la data di emissione della fattura o del documentadabile equivalente;
c) il nome del creditore;
d) 'oggetto della fornitura;
e) 'importo totale, al lordo di IVA e di eventualital oneri e spese indicati;
f) gli estremi dellimpegno indicato nella fattura elrdocumento contabile ai sensi di
quanto previsto nel comma 1,
g) se la spesa é rilevante o0 meno ai fini IVA.
h) e qualsiasi altra informzone che si ritiene necessa
6. Il centro di responsabilita che ha emesso l'ordinasmette quanto prima l'atto di
liquidazione al servizio finanziario per il pagarteenon un anticipo rispetto alla scadenza di almeno
15 giorni

Art. 43- Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordinat@daministrazione € tenuto a verificare
la rispondenza del numero dei colli e delle indicazmerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accompagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fanario che ha ordinato la spesa al fine del rifcon
e della destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessa ballEcdompagnamento I'attestazione che la
merce corrisponde, per qualita e quantita, a quetlanata, ovvero contestare, senza indugio ed in
forma scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 44 - Liquidazione della spesa

1. La liguidazione delle spese costituisce la fasecessgiva all'impegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e ti#i tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limiti ré&ativo impegno definitivo regolarmente
assunto contabilizzatc

2. Laliguidazione avviene attraverso le seguentifdse

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento gearte del responsabile del
servizio proponente, che la fornitura, il lavor@a@restazione non solo siano stati eseguiti,
ma che siano state rispettate le condizioni cantlt i requisiti merceologici e tipologici
concordati. Tale accertamento puo risultare daraleione, da una certificazione o da
un visto apposto sulla fattura attestante la regaldella fornitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica dparte del responsabile del
servizio finanziario che la spesa sia stata prevamiente impegnata, che la somma da
liquidare rientri nei limiti dell'impegno e sia tota disponibile, che i conteggi esposti
siano esatti, che la fattura o altro titolo di sps& regolare dal punto di vista contabile e
fiscale. Tale accertamento risulta da un visto afgpsullo stesso documento nel quale
appare il visto di liquidazione tecni

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolardall’atto di liquidazione o la non conformita
rispetto all’atto di impegno, o l'insufficienza teedisponibilita rispetto allimpegno assunto, itat
stesso viene restituito al Servizio proponenteltodicazione dei provvedimenti da promuovere
per la regolarizzaziol
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4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendympensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministraodonsiglieri comunali, canoni di locazione e
spese previste da contratti regolarmente appropegmi assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il responsatddl servizio finanziar

Art. 45 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizione, iit@akione, fallimento o morte di un
creditore, la liquidazione deve essere intestatapgresentante, tutore, curatore o agli €

2. Alla documentazione giustificativa della liquidazeédeve essere unito I'atto che provi la
gualita di rappresentante, tutore, curatore o edetlereditore. L'atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidaziol

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuncigwdicessione o del pagamento della
relativa imposta, gli eredi, per riscuotere i ctieldiro spettanti, devono fornire la prova di avere
fatto la denuncia e pagata I'imposta, con attestat@ompetente Uffici

Art. 46 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione di @iiprecedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentazioo@redo degli stessi;

- dell'inadempienza, da parte del creditore, all’'afpbldel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispod&d'art. 48 bis del DPR 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni;

il servizio finanziario provvede all’'ordinazioneigegamenti dando l'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissione mahdato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eserfizanziario, tratto sul tesoriere, e contenente
tutti gli elementi previsti dall'ordinamen

2. L'ordinazione e effettuata osservando la successioronologica degli atti/visti di
liquidazione salvo casi di particolare urgenzalirditata disponibilita di cassa o di esecuzione
forzata

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in caagarjdrita al’emissione dei mandati, e
la seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentogorti penalita compresa la fornitura
di beni e le prestazioni di servizi secondo lirgiéd dell’interesse pubblico al
mantenimentc

4. In caso di errore, si provvede con annotazione i@ima sottoscritta dal responsabile del
servizio finanziario o si provvede all’annullameikel mandato con remissione es:

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a cura dedpBesabile dei servizi finanziari. Il
Responsabile dei servizi finanziari procede inadireontrollo ai sensi del comma 3 dell’art. 185
del Tuel. Lo stesso provvede altresi alla contadalzione dei mandati, all’inoltro al tesorierela al
comunicazione al creditc

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elencaluplice copia, numerato e datato, di cui
uno é restituito firmato per ricevuta. Sono ammesgeavalenti procedure informaticl

7. Possono essere emessi mandati di pagamento eolletputati sulla stessa missione,
programma, titolo che dispongono pagamenti ad luralfia d soggetti. L’ordinativo deve esse
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perd accompagnato da un ruolo indicante i variitwagi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrisponde

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessi rmahdemgamento ad esclusione di
quelli riguardanti il pagamento delle retribuzioméi contributi previdenziali ed assicurativi, @ell
rate di ammortamento di mutui o di pagamenti irediffili, il cui ritardo possa cagionare danno
all'ente, aventi scadenza successiva a tale

Art. 47 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del proceditoeh effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoria@iéabbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditolfoi@ procuratori, rappresentanti, tutori,
curatori ed eredi. Tali pagamenti sono dispostassdorta di atti comprovanti lo status del
quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da eseguinsorinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesgnale movimento interno, per ritenute
a qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postadstatt ai beneficiari, previa richiesta
scritta degli stessi; in questi casi costituiscanoetanza, rispettivamente, la ricevuta
postale del versamento e la dichiarazione da appsut titolo di spesa, da parte della
Tesoreria, attestante I'avvenuta esecuzione d&laodizione di pagamento indicata sul
titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assegeolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di commiatiae apposta dal tesoriere, sostituisce
la quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbancaR.l.D. (Rapporto Interbancario
Diretto), esclusivamente ove non sia possibile rigdalternativa;

- commutazione, a richiesta del creditore o d’uffiper i mandati inestinti al 31 dicembre,
in vaglia postale o telegrafico o in assegno pedtatalizzato, o altri messi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale, con tasspese a carico del beneficiario. La
dichiarazione di commutazione apposta dal tesosetditolo di spesa cui va allegata la
ricevuta del versamento, sostituisce la quietanbardtoria. | mandati commutati
“d’ufficio”, si considerano in ogni caso titoli patj agli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunque aeve&sclusivamente tramite il
Tesoriere. E’ ammesso il pagamento diretto attsaviéservizio di cassa economale solo per i casi
previsti dal relativo regolamen

4. |l Tesoriere € tenuto ad effettuare, anche in assdnordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscriteuolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respofsabea finanziaria. Il servizio finanziario eniro
termine stabilito nella convenzione per il servididesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereimpetente
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SEZIONE Ill - PARERI, VISTI, CONTROLLI E SEGNALAZIO NI

Art. 48 - Parere di regolarita contabile sulle promste di deliberazione di competenza del
Consiglio e della Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del parerei degolarita contabile sulle proposte di
deliberazione di competenza del Consiglio e dellan@ € svolta dal settore affari finanzic

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéraspetti di merito e/o di legittimita
dell'atto. Nel caso di riscontro di palese illegitita, il Responsabile Finanziario deve procedere
solamente al rilievo del fatto, senza che cio passalizionare I'espressione del parere di pura
natura contabils

3. |l parere é espresso dal Responsabile del settfané fnanziari, sulla base dell'attivita
istruttoria svolta dal settore ste.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dgget approfondimento tra il settore affari
finanziari e il settore proponente ai fini delldidzione di idonee soluzioni. Nel caso non risulti
possibile conseguire tale esito, le proposte saramviate, con motivata relazione, ed entro il
termine citato, dal responsabile del settore affaainziari al settore di provenien

5. |l parere & espresso in forma scritta, munito daaasottoscritto, ed inserito nell’atto in
corso di formazione o puo essere rilasciato e soitto anche tramite procedure informatizzate
con adozione della firma digita

6. 6. Il parere contrario alla proposta di atto o chmunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motiv

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in preserizpatere negativo, pud ugualmente
assumere il provvedimento con apposita motivazewoa le ragioni che inducono a disattendere
il parere stess

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comurggoon hanno conseguenze sul bilancio
e sul patrimonio non sono soggetti al parere dolegga contabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione attestata la non necessitétale parere

Art. 49 - Contenuto del parere di regolarita contalie

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, di narm

a) la regolarita della documentazione allegata al yedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dall'ondimento in materia contabile e finanziaria
degli Enti Locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regolatoe

g) g) Il rispetto delle competenze proprie degli oigelme adottano i provvedimenti e la
verifica della sussistenza del parere di regolatdanica rilasciato dal soggetto
competente
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Art. 50 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore affari finanziari € lgdto a segnalare i fatti gestionali dai quali
derivi il costituirsi di situazioni tali da pregiwgdre gli equilibri di bilancio e a presentare tegrie
valutazioni in merito

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazdi cui al precedente comma riguardano
anche la gestione dei residui e [I'equilibrio diabitio per il finanziamento della spesa
d’'investimento, qualora si evidenzino situazione ggossono condurre a squilibri della gestione di
competenza o del conto residui che, se nhon comfeedaavariazioni gestionali positive, possono
determinare disavanzi di gestione o di amministnaei

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutaitene adeguatamente motivate, sono
inviate al Sindaco, al Segretario e all'Organo evisione in forma scritta e con riscontro
dell’avvenuto ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti
della copertura finanziaria delle spese, il Respbits del settore affari finanziari contestualmente
comunica ai soggetti di cui al comma precedensespensione, con effetto immediato, del rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria. Il Passabile del servizio finanziario, in tali situaai,
pudo sospendere l'effetto delle attestazioni giasciate a cui non corrisponde ancora il
perfezionamento di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio delle attashi di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fagodelle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturatiimaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimampatrimoniale all’ente.
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SEZIONE IV - LA GESTIONE PATRIMONIALE

Art. 51 - Beni

1. 1 beni sidistinguono iimmobili e mobili

2. | beni si suddividono anche in beni demaniali eipatniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblic

3. |l passaggio di un bene dal demanio al patrimora@@ertato e disposto con deliberazione
del Consiglio avente carattere programmatico e esgizamente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovaasegnatario del ber

4. Il venir meno della destinazione a servizi pubblagi beni immobili patrimoniali
indisponibili € accertato con 'inserimento degfimobili nel piano di alienazione e valorizzazione
patrimonialt.

Art. 52 - L'inventario

1. Linventario e costituito dai seguenti registri digatori:
a) beni demaniali
b) terreni (patrimonio indisponibile)
c) terreni (patrimonio disponibile)
d) fabbricati (patrimonio indisponibile)
e) fabbricati (patrimonio disponibile)
f) macchinari, attrezzature e impianti
g) attrezzature e sistemi informatici
h) automezzi e motomezzi
i) mobili e macchine d’ufficio
J) universalita di beni (patrimonio indisponibile)
K) universalita dei beni (patrimonio disponibile)
[) riassunto generale degli inventari
2. iregistri di cui al comma 1 contengono ogni eletoeutile anche al fine di consentire la
pronta rilevazione dei dati relativi allammortanie@rdistintamente per servizio nonché per la
rilevazione dei dati per la compilazione del Cotb Patrimonio.

Art. 53 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i benivalore inferiore a €. 150,00. Sono
comunque inventariati gli arredi scolas

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile comsa, quali il vestiario per il personale,
materiali di cancelleria, registri, stampati e micgtica, riviste, periodici e guide di aggiornament
periodico, testi e manuali professionali, timbrigeimma, toner e fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzedue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigeidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale edilizlthte materie prime necessarie per l'attivitaséevizi,
piante e composizioni floreali ornamentali e ogiticaprodotto per il quale lI'immissione in uso
corrisponde al consumo o comunque i beni facilmeeteriorabili o particolarmente fragili quali
lampadine, materiali vetrosi, ceramica non artstpccole attrezzature d'uffic
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3. Al carico e scarico dei beni mobili provvede ileero finanziario a seguito comunicazione
del responsabile del servizio interessato.

Art. 54 — Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicate, aimante, le quote di ammortamento
secondo la normativa viger

Art. 55 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. 1 beniimmobili a disposizione dell'ente sono dattonsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Tal@ogsabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resdahtgadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla tratalle sue dipenden

2. |l responsabile della struttura organizzativa ireap delle partecipazioni comunali in
societasvolge la funzione di consegnatario delle az

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti donsumo, sono affidati ai responsabili delle
unita organizzative che li utilizzano. Tali respabi#i possono individuare dei sub-assegnatari dei
beni sessi

4. Peribeni ceduti in uso ad altre amministrazientj e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappnéaete o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggett

5. Gli affidatari dei beni sono responsabili dellaildgza sul corretto uso dei beni consegnati
e delle norme previste nella presente sezioneegelamentc

Art. 56 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'uso ataedo quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzala@sponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi
buoni in relazione al movimento risultante dal éto di marcia o mediante carte
magnetiche di prelievo carburanti;

c) la presenza del certificato assicurativo e dell@acdi circolazione dellautomezzo, che
dovra riportare l'effettuazione e il superamentibedevisioni periodiche obbligator
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TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

SEZIONE | - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEI RE  SPONSABILI DEI
SERVIZI

Art. 57 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall'att58 del Tuel, i responsabili dei servizi
gestiti, in tutto o in parte, utilizzando contribstraordinari assegnati all'Ente da Amministrazion
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualéetto utilizzo descrivendo anche le finalita
perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altrevian di perseguimento qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanzi

Art. 58 - Relazioni finali di gestione dei respondaili dei servizi

1. I responsabili dei centri di responsabilita redig@presentano all'organo esecutivo entro
il 28 febbraio di ogni anno la relazione finalegdistione riferita al grado di raggiungimento dei
risultati dell'anno finanziario precedetr
2. Larelazione evidenzia:
obiettivi programmati;
. eventuali scostamenti tra risultati e obiettivi gn@mmati;
motivazioni degli scostamenti;
. azioni correttive poste in essere per raggiungeseiitati attesi;
innovazioni apportate nei processi di lavoro esgevizi erogati o realizzati;
ogni altro elemento di giudizio in ordine ai comjaonenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultati grammati
3. Larelazione di cui al comma precedente assunmanteniuto minimo di seguito indicato:
a) riferimento ai capitoli di entrata e di spesa ass#igper la gestione;
b) riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;
c) riferimento ai programmi di spesa in conto capitalinvestimento;
d) valutazione dei risultati raggiunti in termini fimaiari, economici e patrimoni
4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzate ltalyano esecutivo per la predisposizione
della relazione di cui all'art. 151, comma 6 e 2Bt del Tuel e la predisposizione del piano degli
indicator

S0P OO T

Art. 59 - Riaccertamento dei residui attivi e passi (art. 228 Tuel)

1. Con propria determinazione da adottarsi entro ta dadeposito del Conto, i responsabili
dei servizi effettuano la revisione delle ragioei chantenimento in tutto o in parte dei residui
attivi e passivi e della corretta imputazione itabtio secondo le modalita definite dal D.Lgs.
118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivirelalle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibdiiasolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito acce

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le informani ricevute dai responsabili dei servizi
al fine del riaccertamen dei residui di cui all’art. 228 comma 3 del T
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4. La eliminazione, totale o parziale dei residuivate passivi € valutata dalla relazic
dell’Organo di Revisior.
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SEZIONE Il - ADEMPIMENTI RELATIVI AGLI AGENTI CONTA  BILI

Art. 60 - Conti degli agenti contabili

1. L'Economo, il consegnatario dei beni ed ogni alngente Mntabile interno o ester
incaricato del maneggio di pubblico denaro o dgd#latione dei beni, devono rendere il conto
propria gestione entro il successivo mese di genwmiciascun anno sui moduli prev
dall'ordinamentc

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e a materallegato al rendiconto dell'ente e in
per ognuno il provvedimento di legittimazione dehtabile alla gestion

3. Il responsabile del servizio finanziario o suo imcato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peovmento a cura dellstess
responsabile, dei conti resi dagli agenti contabitiei relativi allegaticon le scrittur
contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentaziates rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria delrapmiente sezione giurisdizionale d
Corte dei Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, TA¢EL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siamogcle parzialmente, riscontrati o si¢
individuate responsabilita degli amministratori,uiene data notizia agli stessi entro 15 giorni,
invito a prendere cognizione delle motivazioni rexidiconto e di tutti i documenti allegati. N¢
otto giorni sucessivi gli amministratori possono presentare g&itto le loro controdeduziol

Art. 61 - Resa del conto del tesoriere

1. 1l Tesoriere ha l'obbligo di rendere iloGto della propria gestione di cassa, per
dimostrazione e giustificazione del soperatc
2. Il conto del lesoriere € reso al Comune nei termini e modaliéaigti dalla normativi
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierall€égata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipolodieentrata e pesgni singolo programn
di spesa;
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
C) quietanze originali rilasciate a fronte degli oatimi di riscossione e glagamento o,
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime,;
d) d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codéei Conti o dall'ent:
4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichelbcumentazione potra essgssmess
in forma digitale
5. Qualora il Conto del Tesoriere non sia, anche paArante riscontrato o siano individue
responsabilita del tesoriere, ne viene data nosittastesso entro 15 giorni, con invito a pren
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Nemlio giorni successivi il tesoriere puo preser
per iscritto le st controdeduzion
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SEZIONE Il - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEL RESPONSABILE
SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 62 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di ognmiail servizio finanziario puo redigerke
verbale di chiusur
2. Il Verbale di chiusura ha lo scopo di determinare:
- le risultanze definitive di cassa dell’esercizimclso;
- il risultato provvisorio di gestione e di ammingstione;
- I'elenco provvisorio dell’elenco dei residui passia inviare al tesoriere di cui all’art.
163 comma 4 del Tus
3. ldati del \erbale di chiusura sono utilizzati anche ai fillalpredisposizione delle relazic
finali di gestione di cui al precedente articoloié@ermini di controllo e dparificazione per i cor
degli agenti contabili inter

Art. 63 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporre ilm@iconto della gestione:
a) verifica che le unita organizzative preposte abbiano praweedll'aggiornamento de
inventari al 31 dicembre dell'anno precedenteyusela rilevazione delle rimanenze fir
b) effettua la parifica del Conto del tesoriere, dentc del’Economo e degli altri gent
contabili interni, in denaro o i natu
2. Sulla base delle relazioni finali di gestione desponsabili dei servizi e delle operazior
riaccertamentalei residui attivi e passivi, il servizio finanz@mpresenta alla Giunta lo schema
rendiconto della Gestione e degli allegati prewdstia legge.
3. In particolare allega al conto del bilancio il Cortel Patrimonio, il Conto Economico
Piano (egli indicatori di bilancic
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SEZIONE IV - DEFINIZIONE, FORMAZIONE E APPROVAZIONE DEL RENDICONTO
DELLA GESTIONE

Art. 64 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione ¢é effata con il Rediconto, il quale compren
il Conto del bilancio, il Conto economico ed onto del patrimonic

Art. 65 - Formazione e approvazione del Rendiconto

1. La Giunta Comunale approva lo schema din8iconto da sottoporre alla succes
approvazione consiliare. Gli allegati possono essgprovati separatamente con succe:
provvedimento se soggetti a scadenze diverse tasgletendicontc

2. Il rendiconto é deliberato dall'organo consiliargre il 30 aprile dell’anno successi'

3. Almeno 20 giorni prima dellinizio della sessionensiliare in cui viene esaminatc
rendiconto, sono posti a disposizione dei consigieesso la Segreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- larelazione al rendiconto di cui all’art. 231 delel approvata dalla Giunta;

- larelaione dell'organo di revision
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SEZIONE V — | RISULTATI DELLA GESTIONE

Art. 66 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. |l risultato finale della gestione finanziaria, et@to con I'approvazione del rendicol
esprime il saldo contabile di amministrazione guh#g al fondo di cassa aumentato dei residui .
e diminuito dei residui passivi e del valore deido plurennale vincolato iscritto in spe

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deve essgplicato al bilancio di previsione
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUE

3. L’avanzo di amministrazione e distinto in fondidiiy fondi vincolati, fodi destinati ag
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiglial bilancio nelle modalita previste dal T

Art. 67 - Conto economico

1. Nel Conto economico sono contenuti i risultati economitiparticolare sono evidenzia
componentpositivi e negativi della gestione di competenzaneecnica dell’esercizio rilevati da
contabilita economico-patrimoniale e nel rispeto mrincipi applicati della contabilita economico
patrimoniale. Il (onto economico rileva il risultato economicol’esercizio

2. 1l Conto economico accoglie costi e proventi rilevalicorso dell’esercizio nonché scritt
rettificative ed integrative di fine eserciz

3. Il Conto economico e redatto secondo lo schemaidaltallegato 10 del D.Lgs. 118/2011
a partire dall’'esercizio 201&he prevede uno schema a struttura scalare edneiageltre ¢
risultato economico finale, anche risultati econanmtermedi e parziali derivanti dalla gesti
dell'ente

4. L’ente avvalendosi della facolta di cui allart. 28omma 2 del TUEL applichera
contabilita economico patrimoniale dal 2.

Art. 68 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultilla gestione patrimoniale e la consist:
del patrimonio al termine dell’'esercizio. Il pat@nio € costituito dal complesso dei beni €
rapporti giuridici, attivitae passivi, di pertinenza di ciascun ente. Attravdasrappresentazio
contabile del patrimonio e determinata la considaretta della dotazione patrimoni

2. Lo Stato patrimoniale € predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatzileconomico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all’allegato 4/3 del D.L1f3/2011, a partire dall’esercizio
201¢.

3. lvalori del patrimonio permanente devono esseangiliati con i dati risultanti dal riepilog
generale degli inventa

Art. 69 - Bilancio consolidato
1. Il bilancio consolidato rileva i risultati complegisdella gestione dell’Ente localedegli ent

e societa partecipate.
2. FE’ predisposto secondo le modalita e gli schemv¥iptiedal D.Lgs. 118/201.
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TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 70 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziaradfiglata, in attuazione della legge e d
statuto, al collegio dei revisori 0 al revisoreamsecondo quanto disposto dall’art. 234 del
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadorevisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste dall'aB9, comma 4 del T.U.;
- puo eseguire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderogibdella indipendenza funzione

Art. 71 - Nomina e cessazione dall’'incarico

1. La nomina dei componenti il collegio dei revisoliaecessazione o sospensiaa’incaricc
avviene secondo la normativa vige

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisore papossibilita derivante da qualsivoglia cau
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il revis
interessato dovra camicare tempestivamente I'impossibilita di svolgéeeproprie funzioni ¢
restanti componenti il collegio, al Presidente@ehsiglio, al Sindaco e al Segretario gene

Art. 72 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista daltta 235 c. 2 del Tuel alisposta co
deliberazione del Consiglio dinunale. La stessa procedura sara eseguita pecHerdzione
decadenza per incompatibilita ed ineleggib

2. In caso di tre assenze in corso d’anno non ritevalidamente giustificate, ilifdaco puo da
inizio alla procedura di decadenza di cui al susiwescomma

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servizioafiziario, contestera i fatti al revis
interessato a mezzo raccomandata con ricevutatatnei o PEC, assegnando 10 giorni pe
controdeduzion

4. La deliberazione viene notificata all'interessattre 5 giorni dalla sua adoziol

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatibditéevoca, di dimissioni dall’incarico, ovve
sia necessariprovvedere alla sostituzione per altre caugaasiede alla surroga entro i successi\
giorni dall’evento

Art. 73 - Attivita di collaborazione con il Consigio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazione cdorgano consiliare nelle funziordi
indirizzo e di controllo, I'@gano di revisione esprime pareri preventivi e folarproposte sugli a
fondamentali di competenza consiliare riguardansdguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanziaria,;

b. proposta di bilancio di previsione verifica degtudibri, variazioni di bilancio e
verifiche di cassa;

c. vigilanza sulla regolarita contabile, finanziariad eeconomica della gestione
relativamente all’acquisizione delle entrate, &léduazione delle spese, all'attivita
contrattuale, allamministrazione dei beni, allangdetezza della documentazione,
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adempimenti fiscali ed alla tenuta della contadilit’organo di revisione svolge tale
funzioni anche con tecniche motivate di campionanien
d. proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;
e. proposte di regolamento di contabilita, economatmApeditorato, patrimonio e di
applicazione dei tributi locali;
f. relazione sulla proposta di deliberazione congigldel rendiconto della gestione e sullo
schema di rendiconto;
g. referto all'organo consigliare su gravi irregolardi gestione, con contestuale denuncia
ai competenti organi giurisdizionali ove si configw ipotesi di responsabilita;
h. altre materie previste dalla leg
2. Gli atti di cui al precedente comma, che sono pott all’esame preliminare della Giur
sono di regola gia corredati del pardell’Organo di revision
3. Surichiesta del Presidente del Consiglio o dell&io il collegio puo inoltre essere chian
ad esprimere il proprio parere su altri atti efermie al Consiglio su specifici argome
4. |l parere dei revisori non e richiesto per i prelidal Fondo di serva né per le variazic
del Piano Esecutivo diestione
5. Nel caso di variazioni di bilancio in via d’'urgenzbparere dei revisori pud preceder
deliberazione della Giun

Art. 74 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Alfine di consentire all'@ano di revisione di svolgere i propri compitiCibmune riser\
allo stesso risorse adeguate per il suo funzionwménCollegio deve essere dotato dei m
necessari per lo svolgimento dei propri compiteesdipporto strumentaledecumentale finalizza
a garantire I'adempimento delle proprie funzi

2. lrevisori nell'esercizio delle loro funzioni:

0 possono accedere agli atti e documenti dellEntgelle sue Istituzioni e possono
chiedere, anche verbalmente, agli Amministratoti, Segretario Generale, e ai
Responsabili dei servizi, notizie riguardanti sfiecprovvedimenti. Le notizie, gli atti
ed i documenti sono messi a disposizione del Collegn la massima tempestivita, fatta
eccezione per gli atti e documenti gia pubblicarinpanentemente sul sito web del
Comune che sono, di norma, liberamente accessibdaricabili.
ricevono la convocazione del Consiglio con I'eledegli oggetti iscritti;

0 possono partecipare, quando invitati, alle sedealta dsiunta e della Commissione

Consiliare Bilancio;

o ricevono gli atti di spesa che non hanno ottenattektazione di copertura finanziaria

entro 5 giorni dal rilascio del parere negativqpdate del servizio finanziario;

o ricevono l'elenco dei provvedimenti di liquidaziom spesa ritenute irregolari dal

servizio finanziario, come previsto dal preseegofamento.

3. Latrasmissione della documentazione avverra gerelématica o su supporto informat
savo eccezion

(@)

32



TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 75 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno dei settigndicati nell’art. 208 del Tue
2. L'affidamento del servizio di tesoreria e effettyaullabase di uno schema di convenzi

deliberato dal competente organo dell'Ente, medipmcedura ad evidenza pubblica secon
legislazione vigente in materia di contratti dglléobliche amministraziot

3. La convenzione deve stabilire:

a. la durata dell'incarico;

b. il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@r@trodotto dalla legge 29.10.1984 n.
720 e successive modificazioni e integrazioni;

c. le anticipazioni di cassa;

d. le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e. la tenuta dei registri e delle scritture obbligagpr

f. i provvedimenti del comune in materia di bilancentcasmettere al tesoriere;

g. la rendicontazione periodica dei movimenti attiypa&ssivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;

h. I'indicazione delle sanzioni a carico del tesoriper I'inosservanza delle condizioni
stabilite;

i. le modalita di servizio, con particolare riguardyi arari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;

j. la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettaveapposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dall’ente ai sensi del comBais dell’articolo 9 del d.I. 185/2008

e s.m
4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, il seoviauo essere aflato in regime di prorog
al Tesorierein carica per una sola volta e per un uguale pertidkempo rispetto all'originat
affidamento purcé non si superino 10 anni
5. |l Tesoriere € agente contabile dell'e
6. | rapporti con il Tesoriere sono a cura del Respbits del servizio finanzi®o 0 suc
incaricato

Art. 76 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto di othoali incasso ai sensi dell’art. 180 «
d. Igs. 267/2000, il Tesoriere rilascia quietanzamerata in ordine&ronologico per eserciz
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesorerie

2. In caso di riscossione senza la preventiva emisgilet’ordinativo di incasso, il @sorier:
ne da immediata comunicazione all’Ente, richiedetaloegolarizzazione. L'ete procede al
regolarizzazione dell'incasso entro i successivgi®ni e, comunque, entro i termini previsti
la resa del cont

3. Gli estremi della quietanza sono annotati direttaiesulla reversale o su documentaz
meccaiografica da consegnare all'ente in allegato alnpyopndicontc

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassmobogico nel giorno stesso de
riscossione

5. |l Tesoriere rende disponibile giornalmente atit& mediante collegamento telematic
altro mezzo equivalente la situazione complesséli discossior.
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6. Le informazioni di cui ai commi precedenti possoegsere fornite dal €ésoriere co
metodologie e criteri informatici, con collegamenlicetto tra il servio finanziario dell'ente e
Tesoriere, al fine di consentire l'interscambiodigi e della documentazione relativa alla ges
del servizic

7. La prova documentale delle riscossioni eseguit@sitaita dalla copia delle quietar
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche dtuate sul registro di cas

8. Tutti i registri e supporti contabili relativi aksvizio, anche informatici, devono ess
preventivamente approvati per accettazione da patteesponsabile del servizio finanziario e
sSono soggetti a vidimazior

9. | registri ed i supporti contabili di cui al preeade commaano forniti a cura e spese
Tesoriere

Art. 77 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questam sensi dell’art. 218 del TUEL.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttaieasul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all’ente in allegatorappo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cassalgico, nel giorno stesso del pagame
3. |l Tesoriere trasmette all’ente:
a. giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;
b. giornalmente, le somme pagate a fronte di cartéabdn indicate singolarmente;
c. settimanalmente, i mandati non ancora eseguitiin@nte o parzialmen
4. Le informazioni di cui ai commi precedenti possoessere fornite dal eéSoriere co
metodologie e criteri informatici, con collegamenticetto tra i Servizi finanziari e il &soriere, ¢
fine di consentire lI'interscambio dei dati e deltacumentazione relativa allestione del servizi
5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultaspetiati le condizioni di legittimita di ¢
all'art. 216 del Tue
6. |l Tesoriere provvede all’estinzione dei mandati digmagnto emessi in conto residui pas
solo ove gli stesgrovino riscontro nell'apposito elenco dei residsottoscritto dal responsabile
Servizio finanziario e consegnato al tesor
7. Le richieste di pagamento da parte di terzi, arelseguito di procedure di spesa on
possono essere accettate Tesoriere solo a seguito del ricevimento del mamdapagamenti

Art. 78 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilita attdezare cronologicamente i movime
attivi e passivi di cassa e di tuttadacumentazione che si rende necessaria ai finndiahiar
rilevazione contabile delle operazioni di tesor

2. La contabilita di tesoreria deve permettere dvele le giacenze di liquidita distinte tra fo
non vincolati e fondi con vincolo dpecifica destinazione, evidenziando per quesimulia
dinamica delle singole componenti vincolate di &:

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatedke norme di legge sulla tesoreria ur

Art. 79 - Gestione di titoli e valori
1. | movimenti di consegna, prelievo e restituzione dei ditpeffettuati da terzi a garan
degli impegni assunti, sono disposti dal resposalel Servizio finanziario con ordinativi di erta

e di uscita sottoscritti, datati € nume
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2. |l Tesoriere assumera in custodia ed amministrazibiodi ied i valori di proprieta dell'ent
ove consentito dalla legge, senza addebito di speseico dell'ente stesso, fatto salvo il rimb
degli eventuali oneri fiscali dovuti per legc

3. Di tali movimenti il Tesoriere rilascia ricevuta diversa dalle quietatizesoreria ed a fit
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto

4. |l Tesoriere puo essere incaricato dal servizio firmial deposito e al successivo ritir
titoli azionari, sotto la propria responsabilita, per éstnissione ad assemblee societarie; in ta
il tesoriere conservera le necessarie ricevuteeagnera all'ente il biglietto di ammissic

Art. 80 - Gestione delle disponibilita liquide

1. Ladisciplina delle modalita di gestione delle Igjta dell’ente escluse dal regime di tesot
unica viene definita dalla Giunta Comunale, me&ahPEG o altro atto deliberativo. La gesti
della liquidita e compito del responsabile del sgovfinanziario, che ne cura I'impiego seco
criteri di efficienza ed economici

Art. 81 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del settore affari finanziari la Giud#ibera la richiesta di anticipazione
tesoreria ove sia riscontrata Limprorogabile necessita di liquid.

Art. 82 - Verifiche straordinaria di cassa

1. A seguito del mutamento della persona deti§co si provvede alla verifica straordinari
casse

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sindagscente e il Sindaco entita, il Segretarit
il Responsabe del servizio finanziario e I'rgano di revision

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dalleer del nuovo fBdaco, deve fa
riferimento ai dati di cassa risultanti alla dagdlel elezioni comurli.

4. A tal fine il Responsabile del servizio finanziario provvede agem@ apposito verbale ¢
dia evidenza del saldo di cassa alla data di caoalma precedente risultante sia dalla conta
dell’'ente che da quella del tesoriere con le opp@riconciliazioni

Art. 83 - Responsabilita del Tesoriere

1. Il Tesoriere é responsabile dei pagamenti effettuii base di titoli di spesa che risult
non conformi alle disposizioni della legge, delganete regolamento e alle norme previste
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabidladriscossione delle entrate e degli
adempimenti derivanti dall'assunzione del serv

2. Il Tesoriere informa I'ente di ogni irregolarita o indj@ento riscontrati e attiva o¢
procedura utile pel buon esito delle operazioni di riscossione pajamento; cura in particol;
che le regolarizzazioni dei pagamenti e delle ssami avvenuti senza I'emissione dei mand
degli ordinativi, siano perfezionate nei terminéyisti dall’art. 180 . 4 e 185 comma 4 del Tu

3. |l Tesoriere, su disposizione del serviziadioneria, opera i prelievi delle somme giac
sui conti correnti postali sulla base delle reviebancasso

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del tesdere ed effettua periodic
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allayfge e al presente regolame
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5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, nonchéutta la relativa documentazic
contabile possono essere effettuate in qualsiasiento per iniziativa del Responsabitd dervizic
finanziario o dell@gano di revisione. Di ogni irregolarita sono infati anche il Sindaco e
Segretario Genera

Art. 84 - Notifica delle persone autorizzate allaifma

1. Le generalita dei funzionaautorizzati a sottoscrivere i mandati di pagamegliardinativ
d’'incasso ed i rispettivi elenchi diagmissione, sono comunicate al Tesoriere dal Sendada
Segretario omunal

2. Con la stessa comunicazione dovra essere depdaitatativa firme

Art. 85 - Il servizio di cassa interno
1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficinadh rilevante ammontare possono es
istituiti uno o piu servizi di cassa intel

2. Il servizio di cassa interno provvede alla riscossidelle entrate ed hgamento delle spe
secondo le modalita previste da apposito Regolaora=iteconomat
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TITOLO VI
INDEBITAMENTO

Art. 86 - Ricorso all'indebitamento

1. |l ricorso all'indebitamento € ammesso solo per firr@azspese di investimento cor
modalita e i limiti di legge

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avviene quambn sia possibile l'utilizzo di entr
correnti, entrate derivanti da alienazionbéni patrimoniali e da trasferimenti di capitaldi@uote
di avanzo di amministrazior
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TITOLO Vil
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 87 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presente Regehto dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosola trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.

Art. 88 - Rinvio a altre disposizioni

1. Per quanto non é espressamente previsto dal peesgalamento sono osservati, in quanto
applicabili:
a. le vigenti disposizioni legislative (in particolaleTUEL nonché del D.Lgs. 118/2011) e
successive integrazioni e modificazioni;
b. | regolamenti comunali;
c. Le leggi e i regolamenti regionali;
d. Le leggi e i regolamenti statali vigenti in materia

Art. 89 - Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore dalla déiteesecutivita della deliberazione di
approvazione.
Art. 90 - Abrogazione di norme
1. Con l'entrata in vigore del presente regolamentoosabrogate le norme previste dal
regolamento di contabilita approvato dal Consi@@nunale con atti n. 25 del 21.03.2007 e ss.mm.ii.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentatéCcdmune incompatibile con il presente
regolamento.
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